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จัดท ำคู่มือโดย นำยกฤษดำ  พุทธัง ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนเครื่องคอมพิวเตอร์ช ำนำญงำน 

คู่มือการใช้งานระบบ Video Conference เบื้องต้น 
(Cisco Meeting App) 

 

 

 

 
 
 
 
 

จัดทาโดย 
กลุ่มเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

ศูนย์อ านวยการน้ าแห่งชาติ 
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ขั้นตอนการเข้าใช้งาน Cisco Meeting App 

1. กำรเข้ำใช้งำนระบบ Video Conference ของส ำนักงำนทรัพยำกรน  ำแห่งชำติ สำมำรถเข้ำใช้งำนโดยใช้ Cisco 
Meeting App ผ่ำนเว็บ Browser (แนะน ำ Goggle Chrome) 

https://conference.onwr.go.th 

 

 

2. เมื่อเข้ำมำแล้วก็จะเข้ำมำหน้ำเว็บ Cisco Meeting App ให้กดปุ่ม Join Meeting 

 

https://conference.onwr.go.th/
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3. ป้อน Meeting ID และ Passcode ที่ได้รับ จำกนั นกดปุ่ม Join Meeting 

 

 

4. ป้อนชื่อ – นำมสกุลผู้เข้ำร่วมประชุมให้ถูกต้อง ดังตัวอย่ำงในรูปด้ำนล่ำง แล้วกดปุ่ม Join Meeting 
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5. ตั งค่ำกำรใช้งำนุปกรณ์ Input Output เช่น กล้อง ไมโครโฟน ล ำโพง เป็นต้น ก่อนเข้ำห้องประชุม เพ่ือให้เสียง
ไม่ไปรบกวนผู้เข้ำร่วมประชุมที่ Join Meeting หำกไม่มีอุปกรณ์เชื่อมต่อ ค่ำที่แสดงจะเป็น Default หรือค่ำเริ่มต้น
เมื่อตั งค่ำใช้งำนแล้วให้กดปุ่ม Join Matting 

 

 

6. แสดงหน้ำจอกำร Conference เมือ่เข้ำมำยังห้องประชุมแล้ว ถ้ำหำกเข้ำมำแล้วยังไม่มีผู้เข้ำร่วมประชุมจะได้ยิน
เสียงระบบแจ้งว่ำ “You are the only participant” 
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ขั้นตอนการแชร์หน้าจอ Presentation 

 กำรใช้งำน Cisco Meeting App บน Web Browser นั นนอกจำกจะสนทนำพูดคุยโต้ตอบแบบ Video ได้
แล้วยังสำมำรถใช้งำนฟังก์ชั่นกำรแชรห์น้ำจอ (Screen) ของผู้ร่วมประชุม หรือ Presentation Microsoft Power 
Point ซึ่งมีขั นตอนกำรใช้งำนมีดังนี  

  
1. กดปุ่ม Share Screen เพ่ือเริ่มกำรแชร์ 

 

 
 

2. กรณีท่ียังไม่ได้ติดตั ง Plug in จะขึ นแจ้งเตือน และให้ท ำตำมขั นตอนต่อไปนี  หำกติดตั งแล้วให้ข้ำมไปข้อ 3  

2.1 กดปุ่ม Get extension  

 
 

2.2 กดปุ่ม เพิ่มใน Chrome เพ่ือท ำกำรติดตั ง Plug in (จะติดตั งเพียงครั งแรกเท่ำนั น กำรใช้งำนในครั ง 
ต่อ ๆ ไปก็สำมำรถเข้ำใช้งำนได้เลย) 
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 2.3 กดปุ่ม เพิ่มส่วนขยำย 

 

 

 2.4 เมื่อขึ น สัญลักษณ์ตำมรูป แสดงว่ำกำรติดตั ง Plug in เสร็จสิ น จำกนั นท ำกำร Refresh เว็บไซต์ 

 

 
3. กดปุ่ม หน้ำต่ำงแอปพลิเคชัน 
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4. กดเลือกหน้ำต่ำงที่ต้องกำรแชร์ และกดแชร์ 

 
 
 

5. หน้ำต่ำงขณะท ำกำร Share Screen ทุกหน่วยงำนที่อยู่ในห้องประชุมก็จะเห็นหน้ำต่ำงนี  

 
 

 
6. เมื่อต้องกำรหยุดกำรแชร์ กดปุ่ม หยุดกำรแชร์ 
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การปรับแต่งรูปแบบ Layout ขณะประชุม (Conference) 

 
รูปแบบของ Layout มีดังต่อไปนี้ 

1. ปรับภำพมุมมองให้เห็นภำพทุก ๆ หน่วยงำน ใน Layout ที ่1 นี จะไม่รวมหน้ำจอ Presentation อยู่ด้วย 
2. ปรับมุมมองให้เห็นภำพทุกหน่วยงำน เมื่อหน่วยงำนใดพูดขึ นมำนั นจะแสดงเป็นหน้ำจอใหญ่ด้ำนบนสุด 
3. ปรับมุมมองเพ่ือแสดงหน่วยงำนที่พูดขึ นมำ โดยจะแสดงหน่วยงำนนั น ๆ แบบเต็มจอภำพ 
4. แสดงแค่เสียงไม่มีจอภำพ 
5. ปรับมุมมองให้จอภำพ Presentation ใหญ่เพียงหน้ำจอเดียว 
6. ปรับมุมมองให้เห็นภำพทุกหน่วยงำน และหน้ำภำพ Presentation ด้วย 
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วิธีการใช้เครื่องโทรศัพท์ IP Phone Join Meeting 
 

 
 
ขัน้ตอนการเข้าร่วมประชุมมีดังนี้ 

1. ยกหโูทรศัพท์ กดปุ่มเครื่องหมำย “#” 
2. โทรเข้ำห้องประชุม (Meeting ID) ทีไ่ด้รับหรือนัดหมำย เช่น 9201 
3. ระบบจะแจ้งให้ใส่ Passcode ให้ใส่ตัวเลขทีไ่ด้รับหรือนัดหมำย เช่น 1800 ตำมด้วยเครื่องหมำย “#” 
4. พอถึงเข้ำตอนนี แล้วสำมำรถเข้ำร่วมประชุมได้แล้ว 

 
 กำรควบคมุกำรท ำงำนอุปกรณ์ 

 


